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2S Gestion y Administracion de Cabildo
FONDO: | MOPB '
SUBFONDO:

SECCION: 2S Gestion y Administracion de Cabildo

e

inistrativo
iminacidn

Conservacion
Muestreo

Archivo de
Concentracion
El

Fiscal/Contable
Archivo de

Adm

GESTION DE LA
PRIMERA REGIDURIA

Iniciativas presentadas .
por la Regiduria

25.1:1

Iniciativas Turnadas‘a la
25.1.2 | Comision que Preside X 3 1 4 X
el Regidor

GESTION DE LA
SEGUNDA REGIDURIA

Iniciativas presentadas
por la Regiduria
Iniciativas Turnadas a la
25.2.2 | Comisién que Preside
el Regidor

GESTION DE LA
TERCERA REGIDURIA

Iniciativas presentadas
por la Regiduria i

25.2

25.2.1

258.3

28.3.1

Iniciativas Turnadas a la k\
25.3.2 | Comisién que Preside
el Regidor

GESTION DE LA
CUARTA REGIDURIA

Iniciativas presentadas
por la Regiduria

Iniciativas Turnadas a la
25.4.2 | Comision que Preside X /3 1 4 X

el Regidor (\ Q

25.4

25.4.1




H. AYUNTAMIENTO DE OTHON P. BLANCO

DIRECCION GENERAL DEL ARCHIVO
MUNICIPAL

i,

MUMICIPIO DE
OTHON P, BLANCO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
2026

Pagina 5 de 57

GESTION DE LA

253 QUINTA REGIDURIA

Iniciativas presentadas

45l por la Regiduria

Iniciativas Turnadas a la
25.5.2 | Comisién que Preside X
el Regidor

GESTION DE LA SEXTA

56 REGIDURIA

Iniciativas presentadas

236, por la Regiduria

Iniciativas Turnadas a la
25.6.2 | Comision que Preside X
el Regidor

GESTION DE LA

25.7 SEPTIMA REGIDURIA

Iniciativas presentadas

2571 por la Regiduria

Iniciativas Turnadas a la
2S.7.2 | Comisién que Preside X
el Regidor

GESTION DE LA

5.8 OCTAVA REGIDURIA

Iniciativas presentadas

2581 por la Regiduria

Iniciativas Turnadas a la
25.8.2 | Comision que Preside X
el Regidor

GESTION DE LA

i NOVENA REGIDURIA

Iniciativas presentadas

259.1 por la Regiduria

Iniciativas Turnadas a la
25.9.2 | Comision que Preside X
el Regidor

GESTION DE LA

210 DECIMA REGIDURIA

Iniciativas presentadas

%‘[ 23.1041 por la Regiduria A
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Iniciativas Turnadas a la
25.10.2 | Comision que Preside
el Regidor

GESTION DE LA
2S.11 DECIMA PRIMERA
REGIDURIA

Iniciativas presentadas

Rt por la Regiduria

Iniciativas Turnadas a la
25.11.2 | Comision que Preside
el Regidor

GESTION DE LA
2S.12 DECIMA SEGUNDA
REGIDURIA

Iniciativas presentadas

25121 por la Regiduria

Iniciativas Turnadas a la
25.12.2 | Comision que Preside
el Regidor

GESTION DE LA
25.13 DECIMA TERCERA
REGIDURIA

Iniciativas presentadas

aeniad por la Regiduria

Iniciativas Turnadas a la
25.13.2 | Comision que Preside
el Regidor

GESTION DE LA
25.14 DECIMA CUARTA
REGIDURIA

Iniciativas presentadas

2SS por la Regiduria

Iniciativas Turnadas a la
25.14.2 | Comisién que Preside
el Regidor

GESTION DE LA
2S.15 DECIMA QUINTA
REGIDURIA

Iniciativas presentadas

Al ond por la Regiduria

Iniciativas Turnadas a la
25.15.2 | Comisién que Preside X
el Regidor
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3S Administracion de la Sindicatura Municipal

FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco)
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SECCION: 3S Administracién de la Sindicatura Municipal
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Representaciones
35.1 P X 3 | 1 |4 X
Legales.
Gestion de la Comision de
3S.2 Hacienda, Patrimonio y X 3 1 4 X
/ Cuenta.
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4S Administracion de la Secretaria General
FONDO: MOPB (Municipio de Othdn P. Blanco)
SUBFONDO
SECCION: 4S Administracion de la Secretaria General
2 2le g S £ oo
S5 5|28|2E|g|8|8|E
s/ 8 |Elsp 280 2l8l8
£ @ e - = €
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45.01 Admmlstracz(?n de las Conyocatorlas de X 3 1 4| x
Sesiones de Cabildo
45.02 Administracion de expedicién:de Residencias \
o
4S5.02.1 | de residencia X 3 1 4 | X
4S5.02.2 | de residencia fuera de OPB. X 3 1 4 | X
45.02.3 | de Residencia para menores. X 3 1 |4 X
45.02.4 | de Residencia extranjera. X 3 1 |4 |X
4S5.02.5 | de Identidad. X 3 1 4 | X
4S.02.6 | de Vecindad. X 3 1 4 | X
4S5.02.7 | de Modo Honesto de Vivir X 3 1 4 | X
4S.03 Gestion de Permisos de Cierre de calles. X 3 1 4 | X
45.04 Gestidn de Permisos de Bailes y eventos X 3 1 |4 |X
51 ADMINISTRACION DE GOBIERNO Y REGIMEN
o INTERIOR/
raN
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45.1.1

Gestion para la Revision, certificaciéon

para la creacién de cooperativa

4S5.2

ADMINISTRACION DE LAS OFICIALIAS Y

REGISTRO CIVIL

45.2.1

Registro de matrimonio.

45.2.2

Registro de nacimiento.

45.2.3

Registro de divorcio.

45.2.4

Registro de defuncién

4S5.2.5

Registro de adopcion.

45.2.6

Registro de reconocimiento.

4s5.3

ADMINISTRACION DE BOMBEROS, RESCATE,

EME

RGENCIAS MEDICAS Y DESASTRES

45.3.1

del programa anual de
entrenamiento para la constante
actualizacién del personal

45.3.2

de la Capacitacion de la Poblacién
Civil.

45.3.3

de prevencion, supervision los
procedimientos de investigacion de
causas de origen del fuego.

45.3.4

de los dictdmenes de investigacion
de ciencias del fuego.

45.3.1

ADMINISTRACION A LO PERTINENTE DE

BOMBEROS Y DESASTRES

45.3.1.1

de las Solicitudes de Apoyo de la
Ciudadania .

45.3.2

ADMI

NISTRACION A LO PERTINENTE DE

RESCATE Y EMERGENCIAS MEDICAS

45.3.2.1

de las Solicitudes de Apoyo de la
Ciudadania

45.4

ADMINISTRACION A LO PERTINENTE
, PROTECCION CIVIL MUNICIPAL

73
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45.4.1 |Reuniones del consejo y comités.

Banderazos de operativos de

454.2 seguridad.

45.4.3 | Atencidn a emergencias.

4S.4.4 | Actas de inspecciones

4S.4.5 | Evaluacién de simulacros.

Operativos de prevencién en eventos

45.4.6 . i
socio-organizativos.

4S.4.7 | Dictamen de anuencia.

45.4.8 | Certificacion de programa interno.

45.4.9 |Registro de prestador de servicio.

Anuencia de transporte de

43.4.10 combustible.

Permiso para venta y consumo de
45.4.11 |jugueteria pirotécnica en temporada
decembrina

Diagndstico de riesgo de inmuebles,

telefonia, internet y anuncios
espectaculares.

4S5.4.12 3 dl 4 | X
estructuras.
Dictamen de seguridad para torres

45.4.13 de antenas de telecomunicacion, 3 1 4| x

45.4.14 | Capacitaciones.

Sistemas pluviales: construccidn de
45.4.15 |tapas, rejillas y registros pluviales y
limpieza.

4S5.4.16 | Operacidn tormenta.

45.4.17 | Brigadas CONAFOR.

<
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45.4.18

Planes y Programas Operativos.

4S.5

ADMINISTRACION A LO PERTINENTE DE

ALCALDIAS, DELEGACIONES Y

SUBDELEGACIONES MUNICIPALES

45.5.1

Convocatorias de las autoridades
municipales.

4S5.5.2

Informes de trabajo mensuales para
la realizacidn del informe anual.

45.5.3

Comité de vecinos y coadyuvar en la
gestion de permisos para la
realizacion de eventos en la zona
rural

45.5.4

Convocatorias del proceso electoral
de las alcaldias y delegaciones
municipales.

45.5.4.1

Proceso de eleccién de las alcaldias y
delegaciones municipales.

45.5.4.2

Proceso de eleccion de las
subdelegaciones municipales.

45.5.4.3

Proceso de eleccidn extraordinaria.

4S.6

ADMINISTRACION A LO PERTINENTE SOBRE

LOS MERCADOS

de las Cesiones de derecho de los

4581 locales de los mercados 3 a e

45.6.2 de los Cambios de giro de locales de 3 3 |6
los mercados

45.6.3 de los Arrendamientos de locales de 3 3 6
los Mercados
de los Administracion de los

45.6.4 | Contratos de los mercados del 3 3 6

municipio

4s.7 ADMINI

STRACION DE PROCESO LEGISLATIVO

45.7.1

de la Certificacién de documentos.

45.7.2

de la Presentacidn de iniciativas y
publicacién en el periddico oficial del
estado de quintana roo.

R
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45.7.3

Presentacion de iniciativas y
publicacién en la gaceta municipal

45.7.4

de la Coordinacion de las sesiones de
cabildo.

4S.8

ADMI

NISTRACION A LO PERTINENTE DEL
RASTRO MUNICIPAL

45.8.1

Matanza de ganado porcino y bovino

45.8.2

Revisiones COFEPRIS.

4s.9

DE LO

PERTINENTE A LA COORDINACION
MUNICIPAL DEL BIENESTAR

45.9.1

Atencidn de solicitudes de los
programas sociales federales

45.9.2

Elaboracién y entrega. de cartas de
identidad y constancias de residencia
de los programas sociales federales.

45.9.3

Incorporaciones o entrega de apoyos
de los programas sociales federales.

45.9.4

Asesorias y orientacién a
beneficiarios de los programas
sociales federales

4S.10

GEST

ION DE LOS ASUNTOS RELIGIOSOS

45.10.1

Atencidn solicitudes de apoyo de
asociaciones religiosas

4S5.11

ADMINISTRACION DEL TRANSPORTE Y

VIALIDAD

45.11.1

de los concesionarios de servicio de
transporte

45.11.2

del Transporte Urbano.

45.11.3

De la Constitucidon de Cooperativas

45.11.4

Autorizacién de sitios de Transporte
Publico. ~
/ )
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45.11.5

de la Regularizacién de espacio de
Carga y Descarga

ADMINISTRACION DE PANTEONES Y

512 FUNERARIAS
4S5.12.1 | Servicios funerarios 3 1 4 X
4522 dfe la regularizacion de recintos 3 3 |6 X
funebres en los panteones
4S.12.2 | Servicio de inhumacién. 3 3 6 X
4S.2.3 | Servicio de exhumacion. 3 3 6 X
45.13 ADMINISTRACION DE LA JUNTA MUNICIPAL
’ DE RECLUTAMIENTO
45131 ALlstamlen‘to al Servicio Militar del 3 1 a4l x
afo y remisos
4S.13.2 | Resultado de Sorteo. 3 1 4 | X
- ADMINISTRACION DE LA UNIDAD TECNICA

JURIDICA

-
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5S Gestion de la Secretaria Particular
FONDO: MOPB (Municipio de Othdn P. Blanco)

SUBFONDO:

SECCION: |5S Gestidn de la Secretaria Particular

.z

iminacion
Conservacion
Muestreo

Archivo de
Concentracion

Administrativo
El

Fiscal/Contable
Archivo de

De la Recepcidn y
55.1 canalizacién de solicitudes a
presidencia.
ADMINISTRACION DE LA
55.1 PARTICIPACION
CIUDADANA
Conformacién y/o

55.1.1 |renovacién de comités de X 3 1 4| X
vecinos

Conformacion de comités
558.1.2 |ciudadanos de contraloria X 3 1l 4 | X
social

>

55.1.3 | Consejo Consultivo

ADMINISTRACION DE LAS
RELACIONES PUBLICAS

Coordinacion de eventos
internos y externos

A LO PERTINENTE SOBRE
AYUNTATEL DE 072
Administracién y

5S5.3.1 | estadisticas de las

" | solicitudes recibidas.
COORDINACION DE LA
AGENDA

/

5S8.2

58.2.1

58.3

558.4
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- DE LA COORDINACION DE

’ GIRAS Y AVANZADAS
- ADMINISTRACION DE LA

’ ATENCION INMEDIATA
5S.7 DE LA GESTION SOCIAL

55.7 1 Ge.st.ién y atencion de
6 solicitudes
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6S Administracién de la Secretaria Técnica

FONDO: MOPB

SUBFONDO:

SECCION: 6S Administracion de la Secretaria Técnica

g : "-g @ G!“‘g g ‘8 o
5 2 l2. 187 5 2 | s
= €E ot ol | ® & L B
£ e
3 2 : " s
Administracidon de
65.1 Acciones Relevantes de X 3 1 4 | X
Presidencia.
65.2 Vgntanllla de atencidn a X 3 1 4 X
migrantes .
65.3 Infor.me A.nual de X 3 1 4 X
Presidencia.
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7S Administracion de Recursos de la Tesoreria Municipal
FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco)
SUBFONDO:

SECCION: 7S Administracion de Recursos de la Tesoreria Municipal

.z

racion

.z

Conservacion
Muestreo

Administrativo
Fiscal/Contable
Archivo de
Tramite
Archivo de

inacion

Concent
Elim

ADMINISTRACION DE INGRESOS

75.1.1 Contestacién de Amparos

«

75.1.1.1 CONTROL DEL IMPUESTO PRED!AL

75.1.1.1.1 | Convenios de impuesto predial

Impuesto sobre adquisicion de
bienes inmuebles

ADMINISTRACION DE LAS LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO

75:4.1.1.2

75.1.2

75.1.2.1 | Apertura de establecimientos X 3 1 4| X

75.1.2.2 Ren(.)vacnor) de licencias de X 3 1 4l x
funcionamiento

75.1.2.3 | Baja de establecimientos. X 3 1 4 | X
75.1.2.4 | Cambio de domicilio. X 3 1 4 | X
75.1.2.5 | Cambio de nombre comercial X 3 1 4 | X

75.1.2.6 Camb’lo fie actividad X 3 1 4l x \
) econdmica
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75.1.2.7 | Cambio de propietario 1 4| X
ro13 ADMINISTRACION DE LAS MULTAS .
o MUNICIPALES, COBRANZA Y MERCADOS
75.1.3.1 Gestion del Derecho de piso y 1 4| x
basura de mercados
75.1.3.2 | Saneamiento ambiental 1 4 | X
75.1.4 ADMINISTRACION DE LA ZONA FEDERAL
o Y MULTAS FEDERALES
751.4.1 Admlnls'trauon de 1 4l x
Aportaciones.
75.1.4.2 | Cancelacién de Expedientes. 1 4 | X
75.1.4.3 | Gestion de Multas Pagadas. 1 4| X
75.1.4.4 | Administracion de Convenios 1 4 | X
75.1.4.5 | Cancelacion de Multas. 1 4 | X
75.1.4.6 Admmlstr.a’cmn de 1 4| x
Recaudacion.
75.1.4.7 Administracion de Multas 1 4| x
Federales.
75.1.4.8 |Sesiones de Comité 1 4 | X
75.1.4.9 | Administracion de Gastos. 1 4 | X
75.1.5 ADMINISTRACION DE LAS ESTADISTICAS |
o TRIBUTARIAS
Aportaciones de
75.1.5.1 | Participaciones en 1 4 | X
Recaudacién
Recaudacién de Ingresos
7s.1.5.2 | TropIgs: 1 |4|x
Z Iy .

‘ Dy
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7S.2 ADMINISTRACION DE EGRESOS

7S8.2.1 | Apertura de cuentas

Tramites Bancarios para el

s Pago de Némina.

75.2.3 | Tarjetas de Nomina.

758.3 GESTION DE LA JURIDICA HACENDARIA

Administracion de los juicios
7S5.3.1 | de amparo contra actos de la X 3 1 |4 X
tesoreria,

75.3.2 Administracion de los Créditos X 3 1 4l x

Fiscales.

Gestion de Contratos y

7S5.3.3 .
Convenios.

75.3.4 | Resoluciones X 3 3 6| X

ADMINISTRACION DE LA CONTABILIDAD

754 Y CUENTA PUBLICA

75.4.1 Presentar I'as declaraciones X 3 1 4l x
por retenciones del ISR

Elaborar la informacion
financiera (balanza de
comprobacién, flujo de
efectivo, estados de origeny
aplicacidn de recursos, etc)
vinculada a la cuenta publica

75.4.2

ADMINISTRACION DEL DEPARTAMENTO

75.4.1.1 DE CONTABILIDAD

Elaboracion de Cuenta Publica
_ del Municipio para su
7S.4.1.1.1 | Aprobacidn y presentacion X 3 1 4 | X
ante la ASEQROO del afio fiscal
correspondiente

ADMINISTRACION DE LA DE GLOSA DE

H0:l INGRESOS

Sy
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75.4.2.1 | Gestion dela Glosa de N
Ingresos

75.4.2.2 Opsgrvacmnes de la Cuenta 3
Publica.

ADMINISTRACION DE LA DE GLOSA DE

243 EGRESOS

75.4.3.1 | Gestion de la glosa de egresos | X

Gestidn del programa

19482 crediticio anual de la deuda

ADMINISTRACION DEL DE CONTROL

{5 PRESUPUESTAL

Administracién de deudores

7S.5.1
de gasto a comprobar.

GESTION DE LA DE FISCALIZACION,
75.6 INSPECCION HORARIO Y COMERCIO EN
LA VIiA PUBLICA

75.6.1 | Amparos contra la Direccion

GESTION DEL DEPARTAMENTO DE

75.6.1 FISCALIZACION

75.6.1.1 Admmls_t'raaon de las Actas de 2
Inspeccién General

.

-
.

75,612 |ScstiondelosAcuerdosde |
Visita.

Administracion de las
75.6.1.3 | Notificaciones por uso X
indebido de la Via Publica.

ADMINISTRACION DEL COMERCIO EN LA

dh2 ViA PUBLICA

75.6.2.1 | Expedicién de Permisos. X

REFERENTE A LA INSPECCION DE

7882 HORARIOS

Autorizacion de Horario
75.6.3.1 | Extraordinario de Bebidas
Alcohdlicas (\

X
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75.7

ADMINISTRACION REFERENTE AL

CATASTRO

75.7:1

Amparos contra la Direccion

75.7.1

GESTION DE LA DE INFORMACION

GEOGRAFICA

75,711

Levantamientos topograficos

75:7.1.2

Visitas para determinacién de
valor catastral

75.7.2

GESTION DEL SEGUIMIENTO Y
ACTUALIZACION CATASTRAL

75.7.2.1

Actualizacion de Cédula
Catastral

78.7.2.2

Actualizacion del padrén
catastral

75.7.2.3

Administracién y Actualizaciéon
de archivo catastral

75.7.3

COORDINACION DE SEGUIMIENTO Y
EVALUACION INTERNA

Evaluacion interna.
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8S Administracién de la Contraloria Municipal
FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco)

SUBFONDO:

SECCION: |8S Administracién de la Contraloria Municipal

2 2 85 e E
3 El2s 23 ol 8lg |
2 S 88|25 s ¢ =
£ S|E8|5¢8 e -
£ 8 ;‘3 b g c = 5 =
: z 8 519
85.01 Em|5|0|,1 de Opiniones y X 3 1 4l x
Asesorias.
85.02 Se5|9nes de Comlte{S y de X 3 3 6 | x
los Organos de Gobierno.
85.03 Elaboraciony Promoc.lon X 3 3 6 X
de Proyectos Normativos.
85.04 Progran'wa Anual de X 3 1 4 X
Auditorias
8S.05 | Recursos Administrativos. X 3 il 4 | X
) GESTION, SEGUIMIENTO Y
’ EVALUACION INTERNA
Atencidn y Seguimiento de
8S.1.1 |Auditorias Externas por
Entes Fiscalizadores.
85.2 GESTION DEL CONTROL

ADMINISTRATIVO MUNICIPAL

Auditorias de la estructura
8S.2.1 |de la Administracion X 3 3 6| X
Pdblica Municipal

Entrega-recepcion

85.2.2 individual
: Q.
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Acl i
gs.2.3 |rclaraciones e X 3 | 3 |6 x
Inconsistencias

Ejecucion de Arqueos de

2.4
85.2 Caja

8525 Verificacion de Bienes X 3 1 4| x
Muebles .

SUPERVISION DE OBRA Y

§5:3 SEGUIMIENTO DE AUDITORIAS

Licitaciones de obra
8S.3.1 | publica, adquisicionesy X 3 3 6 X
servicios

8532 Vt'erlflcaC|on fisica de obra X 3 3 6| x
publica.

GESTION DE LOS PROGRAMAS Y

L CONTRALORIA SOCIAL

Declaraciones
8S.4.1 |patrimonialesy de X 3 il 4 | X
intereses

Capacitacion en materia

8342 de Contraloria Social

8S.5 AUTORIDAD INVESTIGADORA

Expedientes de Presunta
8S.5.1 | Responsabilidad
Administrativa

8S.6 AUTORIDAD SUSTANCIADORA

Procedimiento de
8S.6.1 | Responsabilidad X 3 3 6 | X
Administrativa.
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9S Gestion de la Oficialia Mayor

FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco
SUBFONDO:
SECCION 9S Gestion de la Oficialia Mayor

o c
- 2, 82 8% ¢
£ ° s E w8l 8 @ &
¢ £ = & - 5§
£ £ = é - E £ s
Gestidn del Subcomité del Eje
4 X
25 3 de COPLADEMUN X 3 !
95.1 DE LA ADMINISTRACION DE RECURSOS
’ HUMANOS
95.1.1 Expedler‘mt.e fie los Empleados X 3 20 |23 x
del Municipio.
9S.1.2 | Gestion de Pagos. X 3 5 8| X
9S.1.3 |Incidencias. 3 3 6 | x
Notificaciones de entrega
9514 |recepcion de_las Delegaciones X 3 ) 4l x
y Subdelegaciones del
Municipio de Othdén P. Blanco
95.2 DE LA ADMINISTRACION DE RECURSOS
' MATERIALES
Reuniones del comité de
9S.2 | adquisidores, arrendamiento | X 3 1 4 | X
y servicios
95.2.1 GESTION DE LICITACIONES Y
A ADQUISICIONES
95211 (?gsthn de los con.trato.s,y las X 3 3 6 | x
licitaciones de la direccién Qe
; (/
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Padron de proveedores

95.2.1.2 o s
municipales

ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO

9o MUNICIPAL

Administraciéon de los bienes
9S.3.1 | muebles e inmuebles
propiedad del municipio.

Gestion de inventarios del

95.3.2 o os
municipio.

9S.3.3 |Bajas de bienes del municipio.

ADMINISTRACION DE BIENES
9s.3.1 INMUEBLES Y DESINCORPORACION DE
ACTIVOS

Gestion de los controles de
los inmuebles del municipio y
érganos administrativos
desconcentrados.

98.3.1.1

9S.3.1.2 | Administracion de las bajas.

ADMINISTRACION DE BIENES

s MUEBLES

9S.3.2.1 | Administracidn de bienes

Control del catdlogo de

Wdied bienes muebles

9S.3.2.3 | Administracion de bajas

GESTIONES DE PROFESIONALIZACION Y

954 CAPACITACION

g 95.4.1 Gestion de capacitacionesy
|

cursos en el municipio.

£
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Servicio Social, practicas,

profesionales.

9S.4.2 |residencia, estadia y estancias | X

Convenios con instituciones
educativas y demds para la

servidores/as publicos/as
municipales.

95.4.1 DESARROLLO PROFESIONAL

Administracién de evaluacidon

de desempefio.

DE LO PERTINENTE A LOS SERVICIOS

95.5 GENERALES

Gestién de solicitudes de
mantenimiento de las
diferentes areas del
municipio

9S.5

LOGISTICA, MANTENIMIENTO E

95.5.1 INTENDENCIA

Gestion de los eventos y

Ayuntamiento

9S5.4.3 | profesionalizacién de los/as X

95.4.1.1 X

9S.5.1.1 | solicitudes externas del H. X
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10S Gestiones De La Seguridad Publica Y Transito Municipal
FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco)

SUBFONDO:
SECCIN' _| 10S Administracion de la Seguridad Publica y Transito Municipal

S % 5 el 8
E 234|373 8.5 8
: Sles|eElE 8|2 ¢
< S|5s|5¢§ €188
E R =" =7 =1 5|2
A 8 o
GESTION JURIDICA
10S.1.1 |Juicios de Amparo X 3 5 8 | X
105.1.2 Administracion de expedientes X 3 5 8 | x
de derechos humanos
105.2 ADMINISTRACION DE ASUNTOS
’ INTERNOS
10S.2.1 | Quejas Ciudadanas
10S.2.2 | Expedientes Administrativos
10S.3 GESTIONES DE JUECES CALIFICADORES
10531 Adm:nnstracnon del Beglstro X 3 1 4l x
Nacional de Detenciones.
10S.3.2 | Gestiones de Amparos X 3 1 4 | X
105.3.3 Afjmln{s'Fr’aC|on de Puestas a X 3 1 4l x
Disposicion
10S.3.4 | Actas Circunstanciadas. X 3 1 4 | X
% 10S.3.5 | Quejas Ciudadanas. X 3 1 (4] X ( S\
1 \
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10S.4

ADMINISTRACION DE LA SUBDIRECCION
OPERATIVA

Gestion de las Medidas de

10S.4. i
D54.1 Proteccion.

10S.5

ADMINISTRACION DE LA POLICIA
TURISTICA

Gestidn de las Medidas de

165.5.1 Proteccion.

10S.6

ADMINISTRACION DE LA CARCEL
MUNICIPAL

Administracion de

105:6.1 Certificaciones Medicas

10S.6.2 | Administracion de Pertenencias

10S.7

GESTIONES DE LA INTELIéENCIA Y
COMANDO

10S.7.1 | Gestion de Reportes.

Gestion de Respaldos del
10S.7.2 | Sistema Informativo de
Inteligencia Policial.

Administracion del registro
10S.7.3 | Nacional del Personal de
Seguridad Publica.

10S.7.4 | Administracion de IPH’s

10S.8

GESTION DE LA COORDINACION DE
CENTRO DE ATENCION A VICTIMAS Y
MENORES EN RIESGO

10S.8.1 | Gestidn de platicas y talleres

Administracion de expedientes

e de Usuarios.

10S.8.3 .,
centros de atencion

Canalizaciéyrefugios o}
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105.8.4 | Orientacion juridica X ‘ 3 1 |4 X
105.8.5 !nforme de atenciones X 3 1 4l x
integrales
10S.8.6 |Incidencias informativas X 3 1 4 | X

ADMINISTRACION DEL SISTEMA

1053 INTEGRAL Y DESARROLLO POLICIAL

10S.9.1 | Profesionalizacién Policial.




H. AYUNTAMIENTO DE OTHON P. BLANCO
DIRECCION GENERAL DEL ARCHIVO MUNICIPIO DE
MUNICIPAL OTHON P. BLANCO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Pagina 30 de 57
2026

11S Administracién Del Desarrollo Urbano, Medio Ambiente Y Ecologia
FONDO: MOPB (Municipio de Othdn P. Blanco)
SUBFONDO:
SECCION: 11S Administracién Del Desarrollo Urbano, Medio Ambiente Y Ecologia

Administrativo
Legal
Fiscal/Contable
Archivo de
Archivo de
Concentracién
Eliminacion
Conservacion
Muestreo

ADMINISTRACION DE DESARROLLO
URBANO

ADMINISTRACION DE LA
PLANEACION URBANA
Administracién dé
11S.1.1.1 | Subdivision, Fusion, X 3 5 8 X
Fusién- Subdivisién

11S.1

11s.1.1

11S.1.1.2 |de los Fraccionamientos. | X 3 5 8 X

11S.1.1.3 | de los Condominios X 3 5 8 X

115.1.1.4 Uso dg §uelo comercial X 3 5 8 X
(permitido)

115.1.1.5 Uso d.e 'suelo comercial X 3 5 3 X
(condicionado)

Uso de suelo por

115515 traslado de dominio

115.1.1.7 X 3 5 8 X

Uso de suelo de caracter ‘
general /

Usos de suelo existentes . /
115.1.1.8 |en el archivo X 3 | 5 |8 X /
institucional :
Uso de suelo
11S.1.1.9 | habitacional (comercial- X 3 5 8 X
habitacﬁal) A {
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115.1.1.10 Negaciones de uso de X 3 5 8 X
suelo
115.1.1.11 Autorizacion de Uso de X 3 3 6| x
Suelo
GESTION DE LA ADMINISTRACION
11S8.1.2 URBANA
Administracion de
115121 Padrén de Profesionistas X 3 ! 41X
115,22 | Heenelas de X 3 | 1 |4 x
Construccion
115.1.2.3 Autorl‘zaaones de X 3 1 4l x
Anuncios
115.12.4 All.nf:amlento y Nimero X 3 1 4| x
Oficial
115.2 EN LO REFERENTE AL MEDIO
’ AMBIENTE Y ECOLOGIA
ADMINISTRACION DE LA
11S.2.1 REGULACION Y NORMATIVA
AMBIENTAL
11S.2.1.1 | Opiniones Técnicas. X 3 2 5] X
115.2.1.2 Autorlza.cmn y Emision X 3 ? 5 | x
de Permisos
11S.2.1.3 | Operaciéon Ambiental X 3 1 4 | X
11S.2.1.4 | Denuncia Ciudadana X 3 1 4 | X
e ADMINISTRACION DE LA GESTION Y
- EDUCACION AMBIENTAL
Comités, Comisionesy
11S.2.2.1 Mesas de Trabalo X 3 1 4 X
115.2.2.2 Actlv.ldades de Educacioén X 3 1 4| x
Ambiental
11S.2.2.3 | Residuos Sélidos X 3 1 4 | X
|
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11S.2.2.4 | Parque Ecoldgico.

DE LOS PROCEDIMIENTOS

115.2.3 ADMINISTRATIVOS

Sustanciacién de

11S.2.3.1 Procedimientos
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12S De La Administracion Y Gestion De Las Obras Publicas
FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco)

SUBFONDO:

_SECCION

12S De la Administracién y Gestion de las Obras Publicas

trativo
ion
Conservacién
Muestreo

inis
iminac

.

Archivo de

Fiscal/Contable |
El

Archivo de
Concentracion

| Adm

ADMINISTRACION DE LA
125.1 DIRECCION TECNICA DELAS
OBRAS PUBLICAS

Administracion de Obras
Publicas. :

GESTIONES JURIDICO DE LAS
OBRAS PUBLICAS
Recursos Interpuestos
12S.2.1 |ante la Direccion
General

125.1.1

125.2




H. AYUNTAMIENTO DE OTHON P. BLANCO

DIRECCION GENERAL DEL ARCHIVO MUNICIPIO DE
MUNICIPAL OTHON P. BLANCO
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Pagina 34 de 57
2026
13S De La Administracién De Los Servicios Publicos Municipales
FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco)

SUBFONDO:
SECCION:

13S De la Administracidn de los Servicios Publicos Municipales

Administrativo
. Archi\ia de
Tramite
Concentracién
Eliminacion
Conservacién
Muestreo

EN LO PERTINENTE A LA
135.1 RECOLECCION Y RELLENO
SANITARIO

Recolecciéon de
Residuos =

EN LO PERTINENTE A LA
13S5.2 COORDINACION DE IMAGEN
URBANA

Demandas
Ciudadanas

EN LO PERTINENTE AL
138.3 DEPARTAMENTO DE PARQUES,
FUENTES Y JARDINES

Demandas
Ciudadanas

EN LO PERTINENTE A
ALUMBRADO PUBLICO

Demandas
Ciudadanas

135.1.1

135.2.1

135.3.1

135.4

135.4.1

EN LO PERTINENTE AL TALLER

1355 MUNICIPAL

Demandas

135:3.1 Ciudadanas
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14S De La Administracion De La Direccién General De Desarrollo Social
FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco)

SUBFONDO:
SECCION: 14S De La Administracion De La Direccidon General De Desarrollo Social

o
.

o ]
-
2 = 5 g
. . | B
= S8 5 518
- = ot o 2 o £ - [ © =
ke w | Bl EE 2218 2 e | 7
" £ |2 = £8 . £8Ip g 8| 8
. £ © EE 2 = § < s
. o< < 5 o e .
3 T o Q
Gestidn del Subcomité del
14S.1 X 3 1 X

Eje 2 de COPLADEMUN

145.2 Ggstlon fiel Subcomité de X 3 1 4l x
Asistencia Urbana

14S5.1 ADMINISTRACION DE EDUCACION

Gestién del Consejo
14S.1.1 | Municipal de Participacion
Social en la Educacion

14S.2 GESTION DE CULTURA Y LAS ARTES

Gestion de eventos

14S.2.1
culturales
1283 ADMINISTRACION Y GESTION DE
’ SALUD

Atencion a quejas

14531 ciuqadanas dir'ec?tas, redes X 3 1 4l x
sociales, telefénicas y
Ayuntatel 072

Platicas y actividades para
14S.3.2 | prevencion de la salud X 3 1 4 | X

publica

Gestion del Comité
14S.3. X
533 Municipal de Salud X 3 2 >

Gestién del Comité
Municipal para la Seguridad X 3 2 5| X
en Salud
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Gestiones del Consejo
Consultivo Ciudadano para
14S.3.5 |la Atencién y Bienestar X
Animal del Municipio de
Othon P. Blanco.

ADMINISTRACION DE PARQUES

4958 HABITAT

Administracion de los
4. . s X
145.4.1 Espacios de Parques Habitat.
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15S Planeacién Municipal
FONDO: MOPB (Municipio de Othoén P. Blanco)
SUBFONDO:
SECCIO 15S Planeacién Municipal

S 5 s e | E
= s |3 g5 s | 8 g
L = o] o Q o o o
o e 2 = e 2 bt
E S| 5 5 g £ 8| 35
£ B2 &8 T3 *
< i o =
COORDINACION ADMINISTRATIVA
Gestion de
. X
Lt COPLADEMUN A 3 & i
_— DE LA PLANEACION Y
’ PROGRAMACION
Evaluacion del Plan
155.2.1 Municipal de Desarrollo
155.3 DEL CONTROL Y EJECUCION DE
’ INVERSION
15S.3.1 | Control Presupuestal X 3 3 6| X
155.4 EN LO REFERENTE AL

SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Seguimiento de los
15S5.4.1 | Fondos Federales, X 3 5 8 X
Estatales y Municipales.
Evaluaciones de
15S5.4.2 | desempefio de los X 3 5 8| X
» | Fondos Federales.
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16S Desarrollo Turistico

FONDO: MOPB (Municipio de Othdn P. Blanco)
SUBFONDO:
SECCION: | 16S Desarrollo Turistico
£ R R s 2|5
Sl E o= 568 w9 o 5
2 B & 2E|l=E £ 2 2.8
£ S = 58 58 1 E | & 3
E e =" o0 s & =
2 g 8 8
Administracién de
165.01 Acuerdosz, Fontratosy - X 3 1 4 X
actos Juridicos en materia
Turistica
Gestion de Ferias, .
16S.02 | Exposiciones y congresos X 3 1 4 | X
de Servicios Turisticos
165.03 Vl’ncglamon'con el Sector X 3 1 4l x
Publico y Privado
1651 PROMOCION Y FOMENTO
’ TURISTICO
Administracién de
16S.1.1 | Fotografias y Filmaciénde | X 3 1 4 X
Videos
Aplicacion de
165.1.2 Herraml‘e:ntas para ' X 3 1 4| x
promocion de atractivos
turisticos
Creacién de Material de
165.1.3 Pror’r.wocm_n‘Turlstlca en X 3 1 4 X
medios digitales e
impresos.
Viajes para familiarizacién
Turistica
16S.1.4 X 3 1 4 | X
aY
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165.2 DESARROLLO Y PROYECTOS
’ TURISTICOS
16S.2.1 | Capacitaciones Turisticas X 1 4 X
Inventario Turistico de
1ka.2.2 Othon P. Blanco A ! 4 X
165.2.3 ImPIelm.entaculoq de X 1 4| x
sefialética turistica
165.2.4 Mogju.los de Informacion X 1 al x
Turistica
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17S Administracién De Desarrollo Rural
FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco)

SUBFONDO:
SECCION: | 17S Administracién del Desarrollo Rural

inacién
Conservacion
Muestreo

Archivo de
Elim

Archivo de
Concentracién

Administrativo

I“_’,

Programa de desarrollo de
capacidades de los
productores del sector
rural

LA ADMINISTRACION DEL
DESARROLLO RURAL

175.01

175.1

175.1.1 | Gestiones Administrativas

ADMINISTRACION DE APOYO PARA
17S.2 PROYECTOS PRODUCTIVOS Y
ORGANIZADORES

Gestidn de recursos

17521 -
economicos

GESTIONES DE LA MUJERY
GRUPOS PRIORITARIOS

Platicas de capacitacién a
17S.3.1 | productores del sector X 3 1 4 | X
rural

Entrega de paquetes de
17S5.3.2 | semillas de hortalizas a X 3 1 4| X
mujeres del medio rural

175.3

GESTIONES SOBRE CONTINGENCIA
175.4 Y DESARROLLO AMBIENTAL Y
FORESTAL
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Platicas de capacitacion a
175.4.1 | productores del sector X 3 1 4 | X
rural

Entrega de plantas de
ornato, maderables y
frutales a productores
rurales

178.5 GESTIONES AGRICOLAS

175.4.2

Platicas de capacitacion a
17S.5.1 | productores del sector X 3 1 4 | X
rural en lo agricola

175.6 GESTIONES GANADERIAS

Platicas de capacitacion a
17S.6.1 | productores del sector X 3 1 4 | X
rural en lo ganadero

17S8.7 GESTIONES ACUICOLAS Y PESCA

Platicas de capacitacion a
17S.7.1 | productores del sector X 3 1 4| X
Q\ ) rural en lo acuicola y pesca
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18S Gestiones De La Direccion De Comunicacién Social
FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco)

SUBFONDO:
SCCION: 18S Gestiones de Comunicacién Social

inacién

Archivo de
Concentracién
Conservacién

Muestreo

Elim

o o

2 o
; g |3
= Ele
a s =
£ 2|5
E =
o
= &

REDACCION Y MEDIOS
DIGITALES

1gs.1,1 |Boletines de X 3 1 4| x
Prensa

18S.1.2 | Transmisiones

DEL ANALISIS Y MONITOREO

185.2 DE MEDIOS
Monitoreo de
18S.2.1 Madios
18S.3 DEL DISENO GRAFICO
18S.3.1 | Disefios y Formatos| X 3 1 4 X
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19S Administracion De Tecnologias De La Informacién Y Comunicacion
FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco)

SUBFONDO:
SECION: 19S Administracion De Tecnologias De La Informacion Y Comunicacion

s

.

minacion

Archivo de

Eli

o
=
-
B £
2 S
£ =
= ©
- 2
< =

~ Archivo de

Concentracion

Conservacién
Muestreo

COORDINACION DE INFORMACION,
DESARROLLO Y TELECOMUNICACIONES

Conformacién de Programa anual

11 . X 3 1 |4|X
195 de trabajo *
19S.2 DE LAS TELECOMUNICACIONES
19S.2.1 | Soporte al servicio de voz y datos | X 3 1 4 | X
195.2.2 Alta, baja y cambio de cuentas de X 3 1 |lalx

correo electrdnico institucional
EL LO REFERENTE AL MANTENIMIENTO Y

1355 SOPORTE
Mantenimiento preventivo y
19S.3.1 |correctivo de los equipos de X 3 1 4 | X
cémputo
195.4 EN LO REFERENTE AL DESARROLLO DE

SISTEMAS Y BASE DE DATOS

Modificacién y actualizacién de
los sistemas de informacién

195.4.1

7~
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20S Gestiones De Los Asuntos Juridicos

FONDO: MOPB (Municipio de Othdn P. Blanco)
SUBFONDO:
SECCION: 20S Gestiones de los Asuntos Juridicos
-% _ ?’E | g . g% | :‘§ :g 8
Z 5 5 2180 8 s &
£ 3| = £Esleg/ g £ 3 %
£ gi2"128 = | 5|5
2 G 8| S
S DE LA GESTION DE LOS
’ CONTRATOS Y CONVENIOS .
20S.1.1 |Los Contratos X 3 2 5 X
20S.1.2 |Los Convenios X 3 2 5 X
205.2 SOBRE LOS PROCEDIMIENTOS Y
’ RECURSOS ADMINISTRATIVOS
205,21 |Administracion de X 3 | 1 |4l x
Procedimientos
Administracion de
20S.2.2 | Recursos X 3 i 4 X
Administrativos )
20S.3 GESTIONES DE LO CONTENCIOSO | ’,
205.3.1 Gestion de Tramites de X 3 5 3 X
Derechos Humanos
205,32 |Amparos contra el X 3 | 5 |8 x
Municipio
20S.3.3 | Demandas
20S.3.3.1 | Penales X 3 5 | 8] X /
20S.3.3.2 | Laborales X 3 5 8 X L
20S.3.3.3 | Mercantiles X 3 5 8 X
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21S Unidad De Vinculacién Para La Transparencia, Acceso A La Informacion Publica 'Y
Proteccion De Datos Personales

FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco)
SUBFOND
O:
21S Unidad de Vinculacién para la Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
SECCION:

.

- g - § | §
. = ol s = g
, £ Bl E|eEeElE 8 2|8
. £ S8 |58 552 2188
I frias 8 E =
Atencidn a solicitudes de acceso a la
2151 informacién publica * X 3 114X
21S.2 Gestidn de obligaciones de transparencia. | X 3 1 |4]|X
215:3 Gestién de Recursos de Revision. X 3 3 |6]X
21S.4 Gestién de las Denuncias. X 3 3 |6]|X
21S.5 Avisos de Privacidad X 3 1 |4]|X
215.6 Bltaco.ra de Servidores Publicos X 3 1 lalx
Capacitados
21S.7 4 Gestion de Comité de Transparencia X 3 1 [4]|X
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225 Gestiones Del Instituto De La Unidad De Mejora Regulatoria
FONDO: MOPB (Municipio de Othdn P. Blanco)
SUBFONDO:
SECCION: | 225 Gestiones de Mejora Regulatoria

Eliminacién
Conservacion
Muestreo

Gestion de Aplicacién de Programas
225.1 de Mejora Regulatoria en las
Unidades Administrativas

Actualizaciéon de
225.1.1 Trémites - X 3 |1 |4]X

Capacitaciones
225.1.2 X 3 1 4 | X
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23S Administracién Del Instituto Municipal De La Economia Social

FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco)

SUBFOND

O:

SECCION: | 23S Administracién del Instituto Municipal de la Economia Social

o

v

Concentracion
imina

inistrati
i cién

Archivo de

Fiscal/Contable
El

Adm

GESTIONES DE LA ECONOMIA SOCIAL

23S.1.1 | Eventos organizados X 3 2 |5|X

.z

Conservacion

23S.1.2 | Vinculacion Artesanal X 3 2 5| X

23S.2

ADMINISTRACION DEL DESARROLLO
ECONOMICO

23S5.2.1 Administracién de Capacitaciones

23S8.2.1.

1 Capacitaciones de Economia Social

23S.3

SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS |
SARE

23531 Gestl.on de.Llcencnas de X 3 1 a4l x
Funcionamiento

23S.3.2 | Gestion de Usos de Suelo. X 3 1 4 | X
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24S Administracién Y Gestiones Del Zooldgico De Payo Obispo

FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco)
SUBFONDO:
SECCION: 245 Administracién y Gestiones del Zooldgico de Payo Obispo
B £, £ 2 2 =
5| &8/ 8/ 8= 85 /31| & e | 7
=== fEisgie o 3 | E
£ B ; el | & =
245.1 Curso de Verano X 3 1 4 X
Anual.
Atenciény
24S.2 Resguardo de Fauna | X 3 1 4 X
silvestre :
2453 Gestion de Espacios X 3 1 4 X
para eventos.

7%
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25S En Lo Concerniente A La Cultura Fisica Y El Deporte De Othén P. Blanco
FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco)
SUBFONDO:
SECCION: | 25S De la Cultura Fisica y el Deporte de Othon P. Blanco

.

Eliminacién
Conservacion
Muestreo

o c
2 o o 0
£ ° =
R

2 SE| =8
= £ :8
£ £ 5
2 8

ADMINISTRACION DE LA
CULTURA FiSICA Y EL DEPORTE

255.1.1 Administracion de X 3 1 4 X
reportes

DEL DEPORTE FEDERADO Y
ASOCIADO

255.2.1 | Medalla al Merito X 3 | 5 |8 X
Deportivo Municipal

258.2

Olimpiada Etapa

S Municipal

255.2.3 | Gestion de. X 3 1 4] x
Convocatorias

Memoria de Olimpiada

25S8.2.
B4 Infantil y Juvenil.

DEL DEPORTE ESTUDIANTIL,

2553 POPULAR Y ADAPTADO

Administracion y
25S.3.1 | Supervision de Espacios | X - 3 il 4 | X
Deportivos
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26S Administracién Y Gestion Del Instituto Municipal De Atencién A La Juventud

FONDO: MOPB (Municipio de Othdn P. Blanco)
SUBFONDO

SECCION: | 265 Gestidn del Instituto Municipal de Atencién a la Juventud

= . o
218g) 8 sl2|8
s|2Ei ¢ £ : ¢
o | = : = @
1= 5815 E| 2] 2

< = g1 8|2
2 .

26S.1 Talleres y Capacitacion. X 3 1 |4]X

26S.2 Proyectos. ' X 3 1 [4|X

26S.3 Servicio Social X 3 1 |4]|X

26S.4 Administracién de Espacios. X 3 1 | 4]|X

26S.5 Cabildo Juvenil X 3 1 |4 X

26S.6 Medalla al Mérito Juvenil X 3 5 |8 X

265.7 Coo.r(;llnlac.lon de Refugios X 3 1 | a X

Anticicldnicos

26S.8 Debate Politico X 3 1 |4 X

26S.9 Platicas Juveniles X 3 1 |4 X

26S.10 Consejeros Juveniles X | 3 1 |4 X B

i Y
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27S Administracion Y Gestion Del Sistema Para El Desarrollo Integral De La Familia Del
Municipio De Othén P. Blanco

FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco)

SUBFONDO: | Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Othén P. Blanco

SECCION:

27S Administracion del Sistema DIF OPB,

e

ion

i

minaci
Conservacion

El

o
=
B
B oo
2
=
E
o
<

Fiscal/Contable
Archivo de
Archivo de

Concentracién

DE LA COORDINACION

&7l ADMINISTRATIVA

27S.1.1 | Cuenta Publica X 3 5 8| X

Inventario de Muebles e
Inmuebles

GESTION DE LA PLANEACION Y

NORMATIVIDAD

Capacitacion y

275.2.1 | Supervisiéon de Talleres 'y

Cursos

COORDINACION DE ATENCION Y
GESTION SOCIAL

275.1:2

27S5.2

275.3

Gestion y Entrega de
Apoyos.

ADMINISTRACION DE LA
275.4 ASISTENCIA SOCIALY
ALIMENTARIA

278.3.1

Administracion de
Padrones

GESTIONES DE LA ATENCION
PSICOLOGICA

275.4.1

27S8.5

27S.5.1 | Atenciones Psicoldgicas.

NS
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Administracion y

27S.5.2 Gestiones del Consejo.

275.6 DEPORTES

27S5.6.1 | Equino terapia X

DE LA PROTECCION DE NINAS,
27S.7 NINOS. ADOLESCENTES Y LA
FAMILIA

27S.7.1 | Asesorias X

DE LA RECREACION, CULTURAY |

Representante de

275.7.2 .
Usuarios

Comparecencias de

7S:7- .
22573 Registros Extemporaneos

-

27S.7.4 | Atencion Psicoldgica X

27S.7.5 | Trabajo Social X

27S.7.6 | Patronato X

Gastos y Actividades de

S.7.7
27 Casa Esperanza

Registro de Ingresos-
27S5.7.8 | Egresos de Usurarios en X
casa Esperanza

ADMINISTRACION Y GESTION DEL

2759 VOLUNTARIADO

275.9.1 | Gestidn de Eventos

275.9.2 | Gestion de Apoyos
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28S Administracion Y Gestion Del Instituto Municipal Para La Igualdad Entre Mujeres Y
Hombres

FONDO: MOPB (Municipio de Othén P. Blanco)

SUBFONDO: | Instituto Municipal para la Igualdad entre Mujeres y Hombres

SECCION

28S Administracidn y Gestién del Instituto Municipal para la Igualdad entre Mujeres y Hombres

o - -
> e} ol
Bl flda oo h
i 8 = 2 2 2iel B
[ < £~ £ om = @© Q
= = 8 g o Elg| 2
£ Sl < < £ =1 8|2
< g (o] | ©
285 1 Ges'tlon.de Programas X 3 1 4| x
Institucionales
28S.2 Junta Directiva del IMPIEMH X 3 2 5 X
785.3 Gestion del Informe Anual de X 3 1 4l x
Labores
285.4 Acl‘mmlls'.crauon de expedientes X 3 ? 5 | x
Psicoldgicos.
28S.5 Gestidn de Orientaciones Juridicas X 3 1 4 | X
|
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29S Gestiones Del Sistema Municipal De Proteccidn Integral De Nifias, Nifios Y Adolecentes
FONDO: MOPB (Municipio de Othdén P. Blanco)

SUBFONDO:
SECCION:

29S Gestiones del Sistema Municipal de Proteccién Integral de Nifias, Nifios y Adolecentes

dministrativo
Archivo de
Tramite
Archivo de
Eliminacion
Conservacion |
Muestreo

Capacitaciones

29S.1.1 |Presenciales

29S.1.2 |virtuales

Promocidn y Difusion de los Derechos

285.2 de Nifas, Nifios y adolecentes
29S.2.1 | Difusion X 3 1 4 X
295.2.2 ﬁ(l:\lc';ones en beneficio de X 3 ) s | x

Sesiones del Sistema Municipal de
29S.3 Proteccién integral de Nifias, Nifiosy | X 3 2 5 X
Adolescentes.

29S.4 Canalizacion de Casos

29S5.4.1 | Comunidades

295.4.2 | Ciudad X | 3 1 4 | X
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30S La Gestion Del Archivo Municipal
FONDO: MOPB (Municipio de Othdn P. Blanco)
SUBFONDO:
SECCION: | 30S La Gestion del Archivo Municipal
.
o @ & - - rvacio
E @ o2 | 08 | ® « =
/ 2 8|S |25 /25(28|£| 58
E T =" 2% =l 5|2
s @ O w O
. = L ¥ L]
305.1 Conform?C{on (.:Iel Grupo X 3 5 5 X
Interdisciplinario
305.2 PIanAnugl de Desarrollo X 3 1 4 X
Archivistico
Sesiones del Grupo
30S.3 Interdisciplinario Ordinarias | X 3 5 8 X
y Extra Ordinarias
305.4 ADMINISTRACION DEL ARCHIVO . » /
' CONCENTRACION - . .
Consulta de Expedientes
4. 1 4
30341 Archivo de Concentracion A . A
Actualizacion o
30S.4.2 | Modificacion de los X 3 5 8| X
Instrumentos Archivisticos
30S.4.3 | Transferencias secundarias. | X 3 5 8 X
. ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
’ HISTORICO
Certificacion de
30S.5.1 | Documentos Archivo X 2 2 4 X
Historico
Organizar, conservary .
30S.5.2 | describir la documentacion X 3 1 4 X {\\
con valor histérico “
305,53 Difundir la .docl:u.mentamon X ) 1 3 | x w\
Q con valor historico \ \

AN\ \ |
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Respaldar los documentos
30S.5.4 | historicos a través de X 3 5 8 X

medios electrdnicos

305.5.5 Acceso alarc.hlvo histérico X 1 1 2| x
del Ayuntamiento

GESTION DEL ARCHIVO TRAMITE O

A05:6 CORRESPONDENCIA

305.6.1 Transferfenaa Primaria e X 3 5 8 X
Inventarios Documentales

30S.6.2 | Capacitacién al Personal X 2 1 3 X

Conformacién de los
30S.6.3 | Responsables de Archivo de | X 2 1 3 X
Tramite '

Capacitacion de
30S.6.4 | Responsables de Archivo de | X 2 if 3] X
Tramite

Traslado y desincorporacion
305.6.5 de docume‘n’tos de X 3 ) 5 X
comprobacién

administrativa inmediata D\
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D,
L.C.C. GABRIN,A IX CHAN. LIC. JOSE GASPAR RIOS PADILLA.

CONTRALORAMNUNICIPAL. DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS.

MTRO. MAN, g%meoz/x ALCOCER. MTRA. SOLANGEL NAZARET REJON
ACION MUNICIPAL. APODACA.

DIRECTORA DE LA UNIDAD DE
VINCULACION PARA LA TRANSPARENCIA.
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

_—

\ RIEOIORRE OTA . ' ONGORA ALCOCER.
DIRPC ) DE ARCHIVO TITUTO DE LA UNIDAD
RA REGULATORIA.




