INFORME DE RE

SULTADOS DEL PROGRAMA ANUAL, DE

DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025

H. AYUNJAMIENTO DE OTHON P. BLANCO

H. AYUNTAMIENTO 2024-2027

OTHON P. BLANCO




FUNDAMENTO LEGAL...|
OBJETIVOS ...,
OBJETIVOS ESPECIFIC(
ACTIVIDADES DESARRQ
CONCLUSION.................

INDICE




FUNDAMENTO LEGAL
El'15 de junio de 2018, fue Publicada en el Diario Oficial de la Federacion la Ley General

de Archivos (LGA) y que, por lo dispuesto en su segundo transitorio, entré en vigencia
el 15 de junio de 2019, mL
LGA), establece que "Ldgs sujetos obligados deberan elaborar un informe anual

ma que en el articulo 26 de la Ley General de Archivos (

detallando el cumplimientd del Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, a
mas tardar el ultimo dia dg¢l mes de enero del siguiente afio de la ejecuciéon de dicho

programa".

El presente informe de resylitados es de observancia obligatoria para la Coordinacion de
Archivos de los Sujetos O]Iigados por parte del Archivo General de la Nacién (AGN) y
del Archivo General del Bstado de Quintana Roo (AGEQROO) y tiene como objeto
mostrar el cumplimiento e las actividades implementadas y desarrolladas en la
totalidad de las areas que iftegran el H. Ayuntamiento del Municipio de Othén P. Blanc
en el periodo comprendidp de Enero a Diciembre del afio 2025 y con ello se di_\\
cumplimiento a la normativjdad vigente en materia archivistica. \




OBJETIVOS

Durante los meses de noviembre y diciembre de 2024, la Direccion General del Archivo
Municipal, se realizd una rgvision, encontrandose los siguientes resultados:

Estado de la situacion actual

Nivel

Estado

Estructura

Infraestrudqtura:

Se cuegta con la Direccién General de Archivo Municipal como lo
ordena Ja normativa.

Se cueffta con el Grupe Interdisciplinario.

Se cuerfta con Sistema Institucional de Archivos

Instrumgntos de Controi v Consulta: en conformacion.

No se clienta con un edificio propio.

El edifiio arrendado se encuentra en una zona baja la cual es
propicig a inundaciones durante los fenomenos
hidromgteorologicos que afectan al municipio.

El edifigo no esta preparado para almacenar el acervo documental.
No se quenta con algun extinguidor para en caso de conato de
incendiq
La Uni

ad cuenta con inmuebles dafados (escritorios y sillas),
ias oxidadas y con dafios no se cuenta suministros
igntes.

ieren 5 equipos de computo nuevos con sus respectivos
res, se requiere de 1 impresora laser de alta velocidad. 3

as para el almacenamiento de los archivos de
acion, historico v cuenta publica tiene posibles filtraciones
por las ventanas dafiadas. Instalaciones eléctricas en mal
con probabilidad de generar dafios en la documentacion
ardo.

ntar la digitalizacién del acervo documental y archivos
cos

iere del Sistema Informatico para la Gestion Documental
ica

de agu

umanos:
uiere capacitar a las unidades administrativas que
an el SIA en técnicas y métodos archivisticos.

ar al personal que integra la Direccion General del Archivo
igal. En métodos y técnicas archivisticas de conservacion y

restaurpcion.
El perspnal que integra la Direccién General del Archivo Municipal
en su pmayoria es personal de base con una jornada laboral

reducida.
El perspnal que integra la Direccion General del Archivo Municipal
en su rpayoria ya es ginte con mas de 20 afios de servicios con




dereclo a 30 dias de vacaciones por periodo.

Documental

Cuadrp General de Clasificacion Archivistica: en conformacion;
o de Disposicion Documental: en conformacioén;

Clasiffgacion  archivistica de expedientes: las unidades

ion documental.
final de los documentos: en avance considerable.

Normativo

Se cupnta con normativa vigente y actualizada




OBJETIVOS ESPECIFICOS.

1. Que el Grupo interdigciplinario de Valoracion Documental y el Grupo Sistema
Institucional de Archivddel Ayuntamiento de Othén P. Blanco realice el diagnostico
de las Unidades Admirystrativas.

Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
Disenar, aprobar y aplfcar los instrumentos de control y consulta archivisticos del

res Publicos y Responsables de Archivo de Tramite de las

Sistema Institucional d¢ Archivos del Ayuntamiento de Othén P. Blanco.
4. Capacitar a los Servidl

Unidades Administraties el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas

al desarrollo de sistemds de archivos que garanticen la organizacion, conservacion,
disponibilidad, integridgd y localizacion expedita, de los documentos de archivo que
poseen los sujetos obligados.

5. Acondicionar los espadios fisicos de Archivo de Concentracién, Cuenta Publica e
Historico con la finalidpd de un mejor resguardo, conservacion y manejo de los
archivos. i

6. Recepcion de cajas agpmodadas en las estanterias de las instalaciones del Ar%a\

Coordinadora de Archijos. \ \
7. Desincorporacion y dgstruccion de los expedientes que han completado su vida\"\ \
archivistica. "
8. Mantenimiento preventyo y/o correctivo al acervo documental que se encuentra en

el area coordinadora dg archivos.




NORMATIVO

ESTRUCTURAL

1. Instalar el  Grupd
interdisciplinario dg
Valoracion Documental y e
grupo Sistema Instituciona
de Archivo de
Ayuntamiento de Othén P
Blanco y el diagnostico dg
las areas.

2. Elaborar el Programd
Anual de Desarrollg
Archivistico.

3. Disefar, aprobary aplica
los instrumentos de contro
y consulta archivisticos de
Sistema Institucional d
Archivos del Ayuntamient
de Othén P. Blanco.

4. Capacitar a los
Servidores  Publicos |
Responsables de Archivo
de Tramite de las Unidades
Administrativas el uso de
meétodos y técnicas
archivisticas encaminadas
al desarrollo de sistemas de
archivos que garanticen la
organizacioén, conservacion,
disponibilidad, integridad y
localizacion expedita, de los
documentos de archivo que
poseen los sujetos
obligados.

5. Acondicionar los

espacios fisicos de Archivo
de Concentracion, Cuenta
Publica e Histérico con la
finalidad de un mejor
resguardo, conservacion y
manejo de los archivos.

6. Recepcion de cajas
acomodadas en las
estanterias de las
instalaciones del Area
Coordinadora de Archivos.

7. Desincorporacién y
destruccion de los
expedientes que han
compietado su vida
archivistica.

Cumplir con la
normatividad
emitida por el AGN
en materia de
archivos

Cumplir con la
normatividad
emitida por el AGN
en materia de
archivos

Marco normativo
en materia de
acervo
archivistico
cumplido

Acuerdos
emitidos por el
comité

Instalacion de un
Grupo, quien se
encargara de
confirmar, modificar o
revocar las
determinaciones, en
materia de
ampliacion del plazo
de respuesta de las
solicitudes de
informacion,
clasificacion de la
informacioén y
declaracion de
inexistencia o de
incompetencia

Incorporacién de un
comité para dar
seguimiento a los
procesos de
organizacion,
proteccion y
conservacion de los
documentos del
Archivo Municipal.

-Inscripcion del
Archivo General de
Othon P. Blanco,
ante el Registro
Nacional de Archivos.

- Se estan
elaborando los
instrumentos técnicos
archivisticos

-Se impartieron 4
cursos de
capacitacion en
materia archivistica y
normativa en
beneficio de los 227
enlaces RAT

(s
- Se inicié revjsion y
transferencia primaria
de los expedientes
anteriores‘al 2015 ai
archivo de
concentracion de 5
unidades
administrativ

- Se inicio revision y
transferencia
secundaria de los
expedientes ai
archivo histérico.

- Transferencia y
resguardo de la
cuenta publica a
solicitud de la
direccion de
contabilidad.

Se realizé la
desincorporacion de
documentacion de
comprobaciéon
administrativa
inmediata de 165
Unidades
Administrativas




8. Mantenimiento
preventivo y/o correctivo al

Cumplir con la
normatividad |

Mantenimientos

Mantenimiento
preventivo y/o
correctivo al acervo

- De los expedientes
en el archivo histoérico
se realizo
mantenimiento

DOCUMENTAL | acervo documental que se | emitida por el AGN | de Acervo documental que se preventivo y/o
encuentra en el area en materia de | Dccumental encuentra en el area . |
coordinadora de archivos archivos coordinadora de correctlvo_para 8
) archives preservacion de los
' mismos.
\ |
\ \\ |
\ |
CONCLUSION.

Se materializaron los objetivos del PADA 2025, optimizando el funcionamiento
del Sistema Instituciona] de Archivos de esta Direccién General de Archivo
Municipal y coadyuvandp a la eficiencia del otorgamiento de las prestaciones
que ofrece esta Direcciqn General mediante la aplicacién de la normatividad
emitida por el AGN asil mismo se ilevaron a cabo actividades a fin de dar
cumplimiento a los objetivos plasmados a nivel normativo, estructural y
documental.

El H. Ayuntamiento de Qthén P. Blanco a través de la Direccion General del
Archivo Municipal confjnuara trabajando para mejorar el funcionamiento
Archivistico, a través de gcciones apegadas a la normatividad vigente en materia
archivistica; fortaleciendq la cul&%&zacional que promueva un ambiente
laboral sano, equitativo]y sip” discriminacion, bajo principios de austeridad,
transparencia y combatefa la’corrupcion.

En cumplimiento a lo est biecido laLey General de Archivos Articulo 26 se emite
el presente Informe de Rgsultados del Program@ Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2025 que fue elgporado p recgion (General de Archivo Municipal en
Othon P. Blanco en Chetpimal Quin a 30 de enero del 2026.

/ \

lota.

o

Lic. Luis Aibert

-

~—Director G

eneral de A¥cRIVE Munidjpal de OPB.

T

N
AN



